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Schüler*innenworkshop Mittel- & Oberstufe 

Crashkurs PowerPoint – Tipps & Tricks 

Inhaltsbeschreibung 

PowerPoint Präsentationen sind ein wesentlicher Bestandteil vieler Vorträge und 

Präsentationen. Dieser Workshop führt die Schüler*innen mit Hilfe einer Stationsarbeit in die 

grundlegenden Nutzungsmöglichkeiten des Programms ein. Die Schüler*innen erhalten 

Einblick in Gestaltungsoptionen von Folien und bekommen ein Gefühl für eine geeignete 

Foliengestaltungen. Um die erlernten Kompetenzen möglichst nachhaltig zu sichern, 

probieren sie die Nutzung des Programms direkt aus und gestalten eigene Präsentationen. 

Hierbei können sie zwischen verschiedenen Inhalten, die sie aufbereiten wollen, wählen. 

Folgende PowerPoint Funktionen werden vorgestellt bzw. vertieft: 

• Designtools: Design, Designer, Rasternetze, Gruppieren und Anordnen 

• Umgang mit Medien: Hinweise und Möglichkeiten zum Einsetzen von Medien 

• Gestaltungshilfen von Microsoft: Piktogramme, Formen, SmartArt, Diagramme 

• Übergänge: Hinweise zur Gestaltung 

Lernziele 

✓ Die Schüler*innen lernen das Präsentationsprogramm PowerPoint kennen und 

können wesentliche Grundfunktionen nutzen.  

✓ Die Schüler*innen können zwischen guten und schlechten Präsentationsfolien 

unterscheiden und leiten daraus Kriterien für gute Präsentationsfolien ab.  

✓ Die Schüler*innen können mit den Erkenntnissen aus dem Workshop, die Inhalte ihrer 

Präsentationsprüfung in PowerPoint übersichtlich darstellen.  

 

Zielgruppe:  
Dauer: 

Teilnehmerzahl: 
Ort: 

8. – 12. Jahrgangsstufe  
90 Minuten 
20 
PC-Raum der Schule mit Beamer 

 


